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	Birimi
	Fen Bilimleri Enstitüsü 

	Görev Unvanı
	Müdür Yardımcısı

	Üst Yönetici
	Enstitü Müdürü

	Vekâlet Durumu
	-



	Görevin Tanımı

	Başkent Üniversitesi üst yönetimi tarafından belirlenen amaç ve ilkeler doğrultusunda, fakültenin tüm faaliyetlerini etkinlik ve verimlilik esaslarına uygun şekilde yürütmek amacıyla çalışmalar yapmaktır.



	Görev, Yetki ve Sorumluluklar

	1. Enstitünün tüm akademik ve idari faaliyetlerinde müdüre yardımcı olmak, 
2. Enstitü müdürünün görevi başında olmadığı zamanlarda müdüre vekâlet etmek,
3. Enstitüde kalite bilincinin oluşturulup yaygınlaştırılmasını sağlamak, 
4. Görevi ile ilgili süreçleri Üniversitemiz Kalite Politikası ve Kalite Yönetim Sistemi çerçevesinde, kalite hedefleri ve prosedürlerine uygun olarak yürütmek ve yürütülmesini sağlamak,
5. Enstitü Müdür Yardımcısı, Enstitü Müdürüne ve Müdürlüğe vekâlet ettiği dönemlerde, Rektöre karşı birinci derecede sorumludur.
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